Jaschik Almos Mtivészeti Szakkozépiskola
Konyv- és konyvtarhasznalati ismeretek helyi tanterve

A helyi tanterv a NAT, az OKI mindsitett kerettanterve, Homor Tivadar: A konyvtar
szerepe az iskola pedagégiai programjaban cimi tanulmdnyanak felhasznalasaval
késziilt.

A konyvtarhasznélati ismeretek elsajatitdsa és a tanuldsi-onmtivelési kulttra fejlesztése tantargykozi feladat,
amelyet nevelGtestiiletiink kozos tigynek tekint. A konyvtarhasznalati kultdra emelése, a tanulasi, 6nmtivelési
szokasok fejlesztése csak akkor lehet eredményes, ha az iskola valamennyi pedagoégusa egy kozosen vallalt
pedagogiai program keretében végzi feladatat, mert csak az egytittmiikodés eredményezheti a hatékony
konyvtari eszkoztarra és informécios bazisra épiild fejlett pedagdgiai-moédszertani kulttara kialakulasat és az
igényes tantargyi integracio létrejottét. (Homor Tivadar) Ezt a Nat éltal kozvetitett pedagdgiai célt a modern

informaci6s tarsadalom kovetelményei indokoljak.

A FENTARTOI ES A TARSADALMI KORNYEZET ELVARASAIHOZ a helyi
konyvtarpedagoégiai  program is alkalmazkodni kivdn. Ennek  érdekében
onmeghatérozasakor az Utmutaté az iskolai konyvarak fejlesztéséhez 2005-ben kiadott
dokumentum megéllapitdsait tekinti irdnyadénak.

Az iskolanak fel kell készitenie a jov6 nemzedékét az informacidra és tudasra alapozott
tarsadalmunkban valé helytallasra, az informaciok 6nallé megszerzésére, értékelésére,
szelektiv hasznalatéra. [...] Az iskolai konyvtar az ismeretforrasok rendszeres
hasznélatdval képessé teszi a tanulokat a kulonb6z6 tipust konyvtarak hasznélatanak
elsajatitasdra [...]. A konyvtarra alapozott onmftvelés, tudasszerzés igényének
felkeltésével és a tevékenységhez sziikséges képesség egytittes fejlesztésével esélyeket tud
teremteni az iskola az élethossziglan tarté tanuldsra, amellyel biztositja az egyén
érvényesiiléséhez, életvezetéséhez sziikséges informaciok megszerzését. Ezzel elGsegiti,
hogy a tanuldk a kiilonboz6 tarsadalmi helyzetekbe beilleszkedni, azokat sziikség szerint
toztatni tud6 és benniik hasznosan tevékenykedni tudé, felel6s allampolgarokka

valjanak.”

AZ INTEZMENY PEDAGOGIAI PROGRAMJABAN megfogalmazott céloknak a
konyvtar pedagogiai tevékenységével valé megfeleltetése: ,Feladatunk a megalapozott,
tovabbfejleszthet6 tudassal rendelkez6, kreativ alkotémunkdra is képes, egyéni

vallalkozésra is alkalmas szakemberek képzése. A miivészeti nevelés teriiletén célunk



annak a schilleri gondolatnak a megvaldsitdsa, mely szerint a miivészet 4ltal moralisan
jobba tehet6 az ember (nevelni a mivészet altal és nevelni a mivészetre), vagyis
megteremteni azt a motivaciét, amely lehet6vé teszi az erkodlcsnemesitést. Ennek
szellemében az iskola nagy hangsulyt fektet a tehetséggondozasra és a
hagyoményteremtésre.” E célok megvaldsitdsdhoz a konyvtar forrdskozpont jellegével
jarulhat hozza. Az iskola pedagoégiai programjaban szerepl6 tovabbfejleszthetd tudast gy
értelmezi, hogy annak lényeges eleme az 6néll6 ismeretszerzés, az informaciéhordozok
célirdnyos és tudatos hasznélata, az onfejlesztés igényének és lehet6ségeinek tudatositasa.
A mtivészeti nevelés szolgdlataban felkindlja azokat a tanérdkat, amelyek a konyv és a
miivészet kapcsolatdnak bemutatdsara Osszpontositanak. A konyv el6allitasdnak
miivészete mint a miivészeti nevelés részteriilete a konyvtarhasznaélati helyi tantervben

megjelenik.

A tehetséggondozas és hagyomdnyteremtés komplex moédon valésulhat meg a
konyvtarhaszndlat soran kialakitandd képesség-egytittes fejlesztésével. A didkok az
onmtvelés, az egyéni hatékony tanuldsi moddszerek kialakitdsakor megismerik a
hagyomanyos és tjszer( tdjékozodasi eszkozok és technikak 6sszehangolt és ért6 egytittes
alkalmazasat, az iskolai konyvtar nyajtotta lehet6ségeket. (Az aktualis informéciokhoz
valo hozzéajutés, a hiteles informéacionyujtas és a tobbcsatornas ismeretszerzés tovabba a
kiilonboz6 érzékelési csatornakon a didkokhoz eljuté informéciok kezelése és alkotod

felhasznalasa.)

A KONYVTAROS ES A SZAKTANAR EGYUTTMUKODESE a tanari munka
mindségének biztositéka. Az iskola nevelGtestiilete tantestiileti értekezlet keretében
elkotelezte magat az onmitvelés, az ©nallo tanulds fejlesztése mellett, amelyhez
eszkdzoket, lehet6ségeket, pedagogiai hétteret biztosit az iskolai konyvtér. E kooperacié
didaktikdjahoz a kozosen tartott szakoérdk adjak a sziikséges pedagodgiai kornyezetet,
amelyben az adott tudomanytertilet feltdrdsa és a hozza kapcsolhat6 informaciéforrasok

elérése kozvetlen médon megvalosul.

TANTARGYI INTEGRACIOS LEHETOSEGEK A kiilonb6z6 mtveltségteriiletekhez, a
tarsadalmi tudésbazis szegmenseihez tartozé fontosabb alapdokumentumok és modern
ismerethordozok (lexikonokat, enciklopédiakat, szétarakat, adattarakat, kronologiakat,
atlaszokat,  zsebkonyveket, tanacsadokat, kézikonyveket,  gyakorlokonyveket,
tesztkonyveket, AV-eszkozoket, filmeket, didkat, hangkazettakat, szoftvereket stb.)



megismertetése mindegyik tantargyi kovetelményeiben tiikrozédnie kell. Az egyes
kultarkorokbe tartozé fontosabb antologiakrol, szemelvény-, és forrasgytjteményekral,
szépirodalmi-, és szaktargyi sorozatokrol a tanuloknak atadott ismeretek elsajatittatdsa az
adott szaktanar pedagoégiai tevékenységének része, amelyet a konyvtaros-tanarral valo
egylittmiikodés révén ad at tanitvanyainak. A gytjtémunka helyszine maga a konyvtar:
megadott iskolai feladatokhoz kapcsolédé anyaggyfijtés a forrdsok, dokumentumok, a
médiatar hagyomanyos és modern ismerethordozéinak felhasznélasaval val6sulhat meg.
Ezzel a komplex feladat-megoldési stratégiaval érhet6 el, hogy a tanuldk ismerjék és
tanulmanyozzdk rendszeresen az egyes miiveltségteriiletek ismeretanyagahoz tartozé
fontosabb Gjsagokat (napilapokat, magazinokat) és foly6iratokat. Kisérjék figyelemmel az
irott és elektronikus médiaban az iskoldban megismert témakorokhoz kapcsolodé
irasokat, mtisorokat (cikkeket, tanulméanyokat, kritikdkat, filmeket stb.). Tanuljanak meg
tdjékozoédni a konyv-, és médiapiac Gjdonsagair6l a tomegkommunikacids csatornak,
valamint személyes tapasztalat tutjan (antikvariumokban, konyvesboltokban,
videotékédkban).

KONYVTARUNK RENDSZERES ES FOLYAMATOS KAPCSOLATOT TART fenn a
kertiletben miikod6 helytorténeti és egyéb kulturélis intézményekkel: a Févarosi Szabo
Ervin Konyvtar Boraros tér 1. szam alatt taldlhat6 fidkjaval, a Pipa utcaban miikodé
Ferencvarosi Helytorténeti Gytjteménnyel, amely intézményekkel a tanulék mint
nyilvanos kozgytjteményekkel ismerkedhetnek meg. E pedagogiai cél mellett a tanulok
ez alkalmakkor betekintést nyerhetnek kertiletiink regiondlis kulttirajanak emlékeibe.

A JOGSZERUSEGNEK ES SZAKSZERUSEG KOVETELMENYENEK - a 2007. méjusban
tartott OPKM szakfeltigyelet jelentése szerint is - megfelel6en végzi feladatat az iskolai

konyvtar.

Az elemzett dokumentumok formailag és tartalmilag megfelelnek az el6irasoknak. A
szobeli informéacidk, az intézmény dokumentumai, a latogatasom alatt gydjtott
tapasztalatok és benyomdsok arrél gy6ztek meg, hogy ebben az iskoldban korszerti
szemlélettel iranyitott iskolai konyvtar makodik. [...] A szakmai ellenérzés id6szakaban,
a helyszini szemlén objektivitasra torekvo, fejlesztéskozpontt pedagogiai kommunikacié
alakult ki az iskolavezetéssel és a konyvtaros-tandrral a jelenre épiilé Gj konyvtari
helyzetet tekintve.



Az iskolavezetés fontos szempontnak tartja, hogy a Jaschik Almos Mtivészeti
Szakkozépiskola konyvtara a tanulds-tanitas kozpontja legyen, olyan allomédnnyal, amely
széleskortien tartalmazza azokat az informdci6hordozoékat, informéciokat, amelyek
sziikségesek az iskolai oktato-nevel6 tevékenység sikeres és eredményes
megvalésitasdhoz. ,

A NEMZETI ALAPTANTERV ALTAL MEGFOGALMAZOTT KRITERIUMOKNAK az
alabbiak szerint felelnek meg a konyvtdr szolgaltatdsai: A tantestiilet altal elfogadott
moédon a konyvtar forrdskozpontként miikodik. Tobb mint 600 db videofelvétel, 600 db
multimédias program, 2 db korszerti (tanuldi, tandri szamit6gép), 9 db rendszeresen jaré
folydirat, mintegy 25 000 (kozel 10000+1200 AV+13000) konyvtari egység varja a
novendékeket és tanuldcsoportokat.

A konyvtar: ¢ korszerti konyvtarhaszndlati tudast kozvetit ¢ kialakitja és erdsiti az
onképzésre iranyulé tevékenységi formakat ¢ tanuldsi, Onismereti képességek
elsajatitasara 0sztonoz ¢ tanitja és gyakoroltatja a szellemi munka technikait ¢ konyvtari
eszkoztudast alakit ki ¢ konyvtéri eszkoztarra épiilé kutato tevékenységre 6sztonoz

KONYVTARHASZNALAT TANITASANAK ESZKOZEI:

Rozgonyi-Borus  Ferenc - Kokas Karoly Informatika kozépiskoldsoknak:
Szédmitastechnika és konyvtarhasznalat Szeged: MOZAIK, 2003. Tankényv MS-2151 A
konyvtarban tartott tanérak jellemzdje a tobbkonyviiség, s az adott szaktargy ismereteihez

igazod6 konyvtari dokumentum.
A KONYV- ESKONYVTARHASZNALAT TANTERV JELLEMZOI

A konyv- és konyvtarhasznalat tanterv alapvetd stratégiai célkitizése a hiteles
informécionyujtds és a tobbcsatornds ismeretszerzés, tovabba a kulonboz¢ érzékelési
csatorndkon a tanul6khoz eljut6é informéciok kezelésének és alkot6 felhasznalasénak az
elsajatitasa. Azoknak az alapvet6 jartassdgoknak és képességeknek a megalapozasara
torekszik, amelyek alkalmassa teszik a tanulékat a kiilonb6z6 tanuldsi-onmitivelési
technikak elsajatitasdra, valamint az iskolan kiviili és tali 6nall6 ismeretszerzésre és
permanens onmiivelésre. A tanterv tananyaga harom tampillérre épul: - konyv- és
konyvtarhasznélatra, - tomegkommunikaciés csatornak ismeretére és hasznélatara,



valamint - mivel6dési, miivészeti és tudomdanyos intézmények szolgaltatdsainak
igénybevételére.

A célkitizések a személyiségdimenziok mentén veszik szamba az adott évfolyamon
fejlesztendd sziikségleteket, attitidoket, képességeket, alakitand6 énkép- és
vilagképelemeket. A tematikus tananyag taxonomizalt ismeretrendszert tartalmaz. A
val6sag, a kulttra, az érték vilagabol kivalasztott tanuldsi-tanitasi kovetelményekké tett
ismereteket irja le. A tanulasi program a tanulék altal elvégzend6 tevékenységeket rogziti.
A tanulék a 9., 10., 11. és 12. évfolyamon az informatika, a magyar nyelv és irodalom és az
osztalyfénoki ordk keretében konyv-és konyvtarhasznalati ismereteket tanulnak.
Konyvtar-pedagégiai programunk célja, hogy a konyvtarhasznalati ismeretek
oktatdsaval, a konyvtar teljes eszkozrendszerével a tanuldk olyan eszkoztudast
sajatitsanak el, amely felkésziti ket a teljes tanulasi folyamatban és azon ttl is a megfelel$
informacidszerzési, tarolasi, feldolgozasi és dtadasi technikédkra.

A KONYVTARHASZNALATRA NEVELES TANTARGY-METODIKAI
MEGALAPOZASA

A konyvtarhasznélati ismeretanyag a NAT egészét atfogja, a képességfejlesztésre és a
tanulédsi, onmdvelési kultara megalapozasara teszi a hangsulyt. A mitveltséganyag -
jellegébdl adédodan - elsdsorban spirélis, masodsorban linedris elrendezést.

A konyvtarhaszndlati tudas megszerzésekor a tanitas-tanulds kiemelt preferencidi a
kovetkezok:

¢ 6nall6 ismeretszerzésre, forrasalapt tanulasra nevelés, sokoldalt hattértudas és
széleskorl cselekvési repertodr (stratégiai, szubsztantiv, normativ) kialakitasa

¢ véltozatos tevékenységformdk alkalmazasa (tanuldsszervezés, motivélas, jaték)

¢ eszkoztudas, ismeretszerzési és tanulasi technikak elsajatitasa (konyvtarhasznalat,
szaktargyi ismeretszerzés),

¢ egyénhez igazitott differenciélt tanuldsszervezés (tanulécsoportok, haladasi titem,
tananyag, valtozatos munkaformak)

¢ életkori sajatossagok figyelembevétele (fokozatossag, folyamatossag, motivacio, jaték).

¢+ Elsitélet-mentességre torekvés, Informéacios kultdra megfelel6 pedagoégiai adaptalasa



¢ a konyvtari informdcidészerzés folyamatanak tervszer(i és tudatos alkalmazésa (anyag
kivalasztésa és elrendezése)

¢ Korszert(i személyiségfejlesztés (tanuloi érdeklédés, helyes olvasasi szokadsok és
attitidok kialakitasa), tanulményi versenyekre, palyazatokra, vetélked6kre valod
felkésziilés konyvtéri eszkoztar felhasznalasaval

¢ tehetséggondozo6 szakkorok, foglalkozasok megvalositasa

¢ MinGségbiztositas (konyvtari eszkoztudas ellendrzése, mérése és értékelése), szintezett
kovetelményrendszer kidolgozéasa

A TANITAS-TANULAS (KONYVTARI ISMERETSZERZES) FELTETELEINEK
TERVEZESE

A konyv- és konyvtarhaszndlati ismeretek és gyakorlatok tanitdsa konyvtari kornyezetben
torténik. Ezért fontos a konyvtdros-tanarral val6 rendszeres konzultacio, el6zetes id6pont-
egyeztetés, a szervezési kérdések megbeszélése, vagyis a kiilonbozé konyvtéri
foglalkozasok (szakérdk és egyéb tehetséggondozd foglalkozdsok) el6készitése. A
szaktanar feladata, hogy szaktargyuk miiveltséganyagdba beépiiljenek a médiatari
informacidszerzés kiillonbozé csatornai, a konyvtéri eszkoztarra épiil6 forrdsalapt tanitas-
tanulés és kutatomunka igénye. Ez alapozza majd meg tanuldikban a konyvtér rendszeres
hasznélatdnak szokasat és a kiilonboz6 onmtvelési technikdk elsajatitdsat. Az
iskolavezetés felel6s, a konyvtaros és a tantestiilet hatékony egytittmunkélkodéasaért.

A KONYV- ES KONYVTARHASZNALAT MEGJELENESI FORMALI

¢ A konyvtar bemutatasa, rendje, konyvtarhasznalati tajékoztatds osztalyfénoki orak
keretében

¢ Egyéni kutatémunka tanéran és tanoran kiviil, a tanar feladata konyvtarra éptil6 hazi
feladatok kijelolése

¢ Csoportos kutatomunka tandri és konyvtaros-tanari irdnyitasaval, az anyaggyjtéstol a
kutatds dokumentalasaig az ismeretszerzés 1épéseinek gyakoroltatdsa

¢ Konyv- és konyvtarismereti 6rdk kiilonboz6 szaktargyak tantervébe épiilve a
konyvtarban tartott tandrak keretében valésul meg, ez esetben a konyvtart bemutato és a
konyvhasznalat targykorébe tartozo ismeretek tanitdsa a konyvtaros feladatkorébe
tartozik.



¢ A forraskozpont jelleget erdsiti, hogy a dekoratér képzés szakmatorténeti
gyljteményét tanérdkon konyvészeti, konyvmiivészeti tekintetben is bemutatja.

¢ Rajzorakon és a szakmai képzés soran masolasi feladathoz anyaggyfiijtés, illetve a
dekorat6r szakmai konyvtar folyoéirat-dllomanya a latvanytervezés fontos segédeszkoze.
¢ A konyvtar a tanéran kiviili foglalkozas keretében egyiittmiikodik a DOK diakjaival,
illeszkedik az iskola e t¢émakorben megfogalmazott céljaihoz, a tanuldk igényeihez
illeszked6 foglalkozdsokat mtikodtet. (Pl. Ismerkedés mtivésztandrokkal, didknapi
vetélkedd stb.)

¢ A konyvtari tandra alkalmas szovegértési jartassag kialakitasara, egyéni
foglalkoztatasra, a tanul6 teljesitményéhez igazod6 feladatok megjelolésére, és egyéb
egyéni munkaformdk alkalmazasara is (jatékos feladatlap, mtiveltségi tantargyi
vetélkedd stb.)

¢ A konyvtorténeti és konyvmiivészeti modul a mtivészettorténet tantargyak
tananyagaba épiil.

¢ Rendhagy6 tandrak keretében foglalkozasokat szervez, amely az olvasés
megszerettetését kozvetve vagy kozvetlentil el6segitik.

¢ A didktjsagiras szervezeti kozpontja, segiti, iranyitja a SCHIKK DIAKMAGAZIN lap
megjelenését.

¢ Az iskolai honlap segitségével népszertisiti programjait, lehet6séget kinal a tanuloknak
a honlap szerkesztésében val6 részvételhez.

¢ A konyvhasznalat lehet6séget kindl jelek és jelértelmezések, jelhasznélat tanitaséra, az
egyes szocikkek feltarasa egy-egy tudomany fogalomalkotasi médjai, a grafikonok,
abrak, térképek olvasasi gyakorlatai.

IDOTERVEK, ORAKERETEK TERVEZESE

A helyi tantervben megfogalmazott tananyagtartalom - az informatika tantargy
kivételével - kereszttantervi formédban valésul meg, amelynek konyvtarhasznalati
ismereteken talmutaté tartalmat a tantdrgyi {itemtervek, a helyi elvarasok, a
rendszeresség és folyamatossdg elve alakitanak. Valljuk a konyv- és konyvtarhasznélati
ismeretek  tantargykozi, illetve e tudomény interdiszciplinaris jellegét és
gyakorlatorientéltsagat, amellyel az élethosszig tarto tanulés sziikségletét alapozzuk meg,
ez pedig a tarsadalmi mobilitas, a formdlhato, és megujithat6 palyakép biztositéka.



A konyv- és konyvtarhasznalati ismeretek tanitdsanak megoszlasa hozzavet6legesen
40%-a konyvtaros-tanari feladat (pl. konyvtdrbemutatas, raktdri rend, katalégusok,
konyvtari tajékoztato eszkozok stb.), 60%-a szaktandri feladat (pl. a sajat mtiveltségtertilet
alapvet6 dokumentumai és tajékoztato eszkozei).

AZ EGYENHEZ IGAZODO TANULASIRANYITAS NORMAINAK A TERVEZESE

Legyenek a valasztott feladatok és munkaformdk kell6éen motivaltak, a felfedezés, a

ratalalas, onkifejezés élményével hassanak, és elégitsék ki a tanuldk eltérs érdeklddését.

A hatékonysag érdekében a konyvtari foglalkozdsok sordn a tanulasszervezés kiilonbozé
munkaformait (frontélis, differenciélt, csoport, egyéni) is alkalmazzuk. Kiilon tervezziik
meg a kozvetleniil iranyitott konyvtari csoportos, és az egyénre szabott 6nallé tanul6i
tevékenységeket. A munkaltatds olyan eszkozeit keressiik, amelyek segitik a helyes
tanulds-modszertani jartassagok kialakitdsat. Tudatositjuk a tanulékban, hogy a
kiilonb6z6 tandrakon megismert muveltségtartalmakat ki lehet béviteni, meg lehet
szilarditani a szélesebb alapokon nyugvé konyvtari ismeretekkel. A kiilonboz6
dokumentumokkal val6 (konyvek, képek, folyoiratok, audiovizuédlis ismerethordozok)
ismerkedés soran a tanulék kézhez kapjak, lapozgathatjdk, tanulményozhatjdk azokat,
tdjékozodhatnak tartalmukrol, mufajukrol, értékelhetik, elemezhetik az illusztracidkat,
abréakat. A konyvtari gyGjtémunkanal hivjuk fel a figyelmiiket arra, hogy minden esetben
kozolni kell a felhasznalt forrdsok legfontosabb adatait (szerzd, cim, impresszum). A

tanul6k rendszeresen gyakoroljak a konyv- és sajtéolvasast, onellenérzést.

A TANULOKOZOSSEG A TANTARGY KAPCSOLATA

Az iskoldnkba érkez6 tanuldk érkez6 tanuldk, tanuldcsoportok Osszetétele merében
eltér6, és nagyfoku differencialtsag jellemzi az egyes tanul6k viszonyulasat konyvhoz,
olvasdshoz, konyvtarhoz. A Dekoratér Iskola és a Kézmiipari Szakkozépiskola
Osszevonasa a kulturdlis kulonbséget tovabb novelte. E pedagogiailag nem
elhanyagolhat6 tényezét a tervezéskor figyelembe kell venni. Alapvet6 pedagégiai cél,
hogy minden tanuléban alakuljon ki az olvasas, a konyv és a konyvtér irdnti pozitiv
attitid. Valjon szamukra mindennapi sziikségletté, igénnyé az olvasds Oromet,



feloldodast hozo gyonyoriisége. Erezzék a személyre sz616 torédést és a segits szandéka
beavatkozést olvasményaik helyes kivalasztasakor.

KONYVTARHASZNALATI KOMPETENCIAK, KRITERIUMOK, KOVETELMENYEK
¢ Dokumentumismeret és -hasznalat

Ismerje meg a tanul6 és hasznalja az iskolai vagy mas (kozmitivel6dési, szak-) konyvtar
allomanyéat és szolgaltatasait. Igazodjék el a médiatdrak, informdéciés kozpontok
gytjteményében. Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett onallé ismeretszerzést,
fejlessze beszédkulturajat, mtiveltségét, tanuldsi- onmiivelési szokdsait, rendszeres
olvasassal és konyvtarhasznélattal. Vegye igénybe a tomegmédiumok adta onmitivelési
lehet6ségeket.

Ismerje meg a tanuld és rendszeresen haszndlja az adott miveltségteriilet
nélkiilozhetetlen alapdokumentumait (&ltalanos és szaklexikonok, enciklopédidk,
kézikonyvek, szotarak, Osszefoglalok, gytjtemények, gyakorlokonyvek) és modern
ismerethordozokat (AV, szamitégépes programok, CD, multimédia). Tanulmanyozza a
konyvtarban talalhaté gyermek- és feln6tt lapok, magazinok és szakfolyoéiratok rovatait
(sajtofigyelés). Tudja haszndlni a megismert dokumentumok tajékoztaté apparatusat
(tartalom, el6sz6, mutatok). Ismerje és hasznalja a kozhasznt informacids eszkozoket és
forrasokat (internet, fax, cim- és adattarak, statisztikdk, menetrendek, telefonkonyvek,
névtarak). Figyelje a kiilonb6z6 médidkban megjelent konyv-, video-, CD-tjdonsagokat,

tdjékozodjon hagyomanyos és modern informécios csatornak ajanlataibol.
¢ A konyvtari tajékozodas segédeszkozeinek ismerete és hasznélata

Ismerje meg és rendszeresen haszndlja a szaktargyi kutat6-gytijt6 munkahoz
nélkilozhetetlen  kézikonyvtari  forrasokat  (lexikonok,  szétarak, adattarak,
forrasgytijtemények, dsszefoglalok). Gyakorolja a lexikonok és kézikonyvek hasznalatat
olvasas kozben (szocikk, él6fej, mutatok). Készségszinten tdjékozodjon tankdnyvekben,
munkafiizetekben, forrds- és szemelvénygytjteményekben, antolégidkban, a
tartalomjegyzék, a fejezetek és a mutatok alapjan. Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra

épitett irodalomkutatdst, anyaggytjtést (jegyzetelés, lényegkiemelés, cédulazas),



forraselemzést, o©nall6 informécidszerzést. Irodalomkutatdshoz, anyaggyftijtéshez
bibliogréfia, tanulmény, kisel6adds 0sszedllitdisahoz hasznélja a konyvtar katalégusait,
bibliografidit és szamitégépes adatbazisat. Legyen képes tobblépcsds referenskérdések
megoldasara a teljes konyvtari eszkoztar felhasznalasaval.

¢ Onmtivelés, a szellemi munka technikaja

Iskolai konyvtar feladata, hogy a konyvtarlatogaté tanulé egyéni problémdinak
megoldasdhoz tudja ©nalléan kivalasztani és felhaszndlni a konyvtar tajékoztato
segédeszkozeit. Legyen képes hagyomédnyos dokumentumokbél és modern
ismerethordozokbdl informéciot meriteni, felhasznalni és a forrasokat megjelolni. Tudjon
tobb forrds egytttes felhaszndldsaval a konyvtari eszkoztar igénybevételével
(katalogusok, bibliogréafidk, kézikonyvek) kisel6adast, tanulményt, irodalomajanlést,
bibliografiat 0Osszeallitani. A megszerzett informacidkat legyen képes elemezni,
rendszerezni és réluk irdsban vagy szoban beszamolni. Ismerje a szellemi munka
technikdjanak etikai normait (idézetek, hivatkozasok, utalasok, forrdsmegjelolés).
Iskoldban szerzett ismereteit, tanulasi-onmdvelési kulttrajat rendszeresen bévitse iskolan
kivili informdcidszerzési csatorndk atjan (konyvtar, médidk, mivel6dési, mtivészeti,
tudomanyos intézmények). Gytjtse Ossze konyvtari dokumentumok felhasznalasaval
alkotoi életutak legjellemz6bb allomasait. Tudja hasznélni kiilonboz6 dokumentumok
tajékoztato apparatusait (mutatok, tartalomjegyzék, képek, fejezetcimek).

ORASZAMOK, TEMAKOROK:

A 9. évfolyam legfontosabb témakorei: tajékozodas az iskolai konyvtar tér-és
allomanyszerkezetében; konyvtéartipusok és jellemz6ik; dokumentumok,
dokumentumtipusok; hagyomanyos és szamitogépes tdjékoztatdé  eszkozok;
témafeldolgozas tobb kiilonboz6 forrassal (3 6ra). A 10. évfolyam témakorei: konyvtari és
egyéb informécios rendszerek; konyvtidrak szdmitégépes halézaton; adatbazisok;
bibliografiak; a kozhasznu t4jékozodas forrasai és eszkozei; a szellemi munka technikaja
(2 6ra). A11. és12. évfolyamon - a kerettantervek ttmutatasan tal - az osztalyfénoki 6rak
keretében folytatédik a konyvtarhasznalat tanitasa. A fontosabb témakorok: a szakmai
tdjékozodés eszkozei és intézményei; szakmai tdjékozodés a gyakorlatban; a konyv és
konyvtar szerepe a tanulék onmtvel6désében, tdjékozodasdban és szabadid6s
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tevékenységében (2 ora). Ezeken az évfolyamokon folytatédik a palyaorientaciéhoz

kapcsoléddan a valasztott szakiranyoknak megfelel6 tajékozédas konyvtari forrdsainak

megismerése. (1-1 6ra)

A TANTARGY CELRENDSZERE

1.

A  KONYVTARHASZNALOI, ONMUVELOI SZOKASOK, MAGATARTAS

KIALAKITASA, azaz

11

v’ szerezzenek gyakorlatot az iskolai kényvtir és mas konyvtirak alapvets

szolgaltatasait,

ismerjék meg mindazokat az informaciéhordozdkat, amelyek nagyhirti (magyar,
egyetemes) konyvtarak torténetébe és mindennapjaiba engednek bepillantast,

tanuljdk meg a tomegkommunikaciés csatorndk adta informécioszerzés
lehet6ségeit, szerezzenek informéciokat és tapasztalatokat mitivel6dési, miivészeti,

tudomanyos intézményekrdl, szolgaltatasaikro],

valjanak képessé olvasmanyaik, illetve egyéb dokumentumok rovid tartalmi
ismertetésére, tények, adatok kiemelésére, megadott informaciéhordozok
szoveges és képi kozléseibdl valo jegyzetelésre, felhasznalt forrds f6bb adatainak

megnevezeésére,

alkalmazzak az idézés szabalyait a felhasznélt szovegek dokumentéldsara,

tanuljanak meg informaciét keresni a médiatar direkt és indirekt tajékoztato
apparatusabol, iskolai feladataikhoz informaciét keresni a tomegkommunikéacios
csatorndkbol, modern ismerethordozokbél és az iskoldn kiviili onmiivelési
formakbodl.,

Legyenek képesek hagyoményos audiovizuélis és a modern ismerethordozékbol
tények beszerzésére, adatokat lejegyzésére, a kiemelésre, a felhasznalt forras



bibliografiai adatainak megnevezésére, a kiilonboz6é tomegkommunikécios

eszkozokbdl szerzett informacioik szelektalasara és felhasznalasara,

sajatitsak el a teljes konyvtéri eszkdzbazisra épitett irodalomkutatds modszereit, a
tomegmédidk és onmivelési intézmények hasznalatdhoz sziikséges kilonbozé

tanulési, onmtvelési technikakat,

ismerjék fel a tobbcsatornas ismeretszerzés nélkiilozhetetlen szerepét és hasznat

az egyén onmivelésében,

nyerjenek gyakorlati tapasztalatokat a médiapiac (konyv, tv, film, lemez, video,
reklam) kiilonboz6 szolgaltatasairdl. Ertsék meg a reklam szerepét és lélektani
hatasat a kulttra piacén,

legyenek tisztaban a tomegtajékoztatds manipulalasi lehetéségeivel. Legyenek
tisztaban a médiafogyasztas karos hatasaival. Valjon igénytikké a rendszeres
iskolan kiviili onmtvelés, onképzés.

2. A KONYVTAR- ES MEDIAHASZNALAT AZ ISKOLAI FELADATOK ES EGYENI
PROBLEMAK MEGOLDASABAN KINALJON MEGOLDASOKAT

12

V' Sajatitsék el a teljes médiatari eszkozbazisra épitett 6nallé informacidészerzést, az

iskolai és iskoldn kivili tanuldsi-onmtivelési formakra éptilé szaktargyi
kutatomunka eszkozeit és modszereit, legyenek képesek mindenféle médiaszoveg
olvaséaséra és felhasznéalasara,

Ismerjék a kulonb6zé dokumentumtipusok és a tomegkommunikécios miifajok
informécios értékeit, tanuljdk meg értékelni, rangsorolni, szelektalni a szamukra
sziikséges informacidkat a tomegmédiumok, és az onmivelés kiillonb6z6 csatorndi
atjan szerzett informéciok kezelését, és alkoto felhasznalasat,

tegyenek szert megfelel6 jartassagra az Un. kreativ médiaalkotdsok
létrehozaséaban, tudjanak eleget tenni a szellemi munka etikai kovetelményeinek.



3. AKONYVTAR ES EGYEB MEDIUMOK GYAKORLATI HASZNANAK FELISMERESE

v’ tanuljadk meg feladataikat a témakor és probléma jellegének megfelel6en

konyvtartipushoz, tajékoztatd segédletekhez és dokumentumfajtdkhoz kotni,

v' tapasztalataikon keresztiil ismerjék fel és méltanyoljak a konyvtir gyakorlati

hasznat, tapasztaljdk meg, hogy a konyvtarak részét alkotjdk egy atfogod
informacids rendszernek, és ennek intézményeivel sokoldalt kapcsolatban allnak,

ismerjék meg a kiilonboz6 konyvtartipusokat és a konyvtari rendszerbdl ereds
hasznal6i elényoket, ismerjék meg a konyvtari adatbazisokbdl, szdmitogépes

halézatokbol valé informacidszerzés lehet6ségét, modjat,

latogassak rendszeresen lakohelyiik (régidjuk) mitivel6édési-, miivészeti-,
tudomanyos intézményeit, szerezzenek tapasztalatokat szolgaltatasaikrol,
méltanyoljak, hogy a megfelel6 szinti médiamtveltség és a mitivel6dési,
miivészeti, tudomanyos intézmények szolgaltatasai kibévitik a hagyomanyos
konyvtéri tajékozodas kereteit, és nagyfoka valogatasi szabadsagot biztositanak
az egyeén szamara.

ERTEKELES

13

v' A kényv- és konyvtarhaszndlat kovetelményeinek szamonkérése, ellendrzése a

szaktanar feladata. Aszerint, hogy a tantdrgyi integracié melyik tantargyhoz
kapcsolédik, az adott tantargy részkovetelményeként szerepel.

A konyvtarban tartott tanérai munka értékelésében a legf6bb szempont a
motivacio: a pozitiv stroke-ok alkalmazasa. Mddszertandra jellemz6 az egyéni és
csoportverseny, jatékos vetélkedd. Az értékelés e tanérdkon a jutalom, illetve a
szaktanarral valo megegyezés esetén az adott szaktargybol kapott jeles eredmény.



TANANYAGTARTALOM A 9. EVFOLYAMON
I.  ALTALANOS KONYVTARHASZNALATI  ISMERETEK, ONMUVELESI
CSATORNAK

v’ A konyvtar kiilonbozé szolgaltatasai, felhasznaldsi lehetSségei. A konyvtar

alloméanya
v Kiilénboz6 tipusu konyvtéarak, informacios kozpontok

v Konyvtartorténet (hires kiilfoldi és magyar konyvtarak)

II. A TAJEKOZODAS-TAJEKOZTATAS, MUVELODES DOKUMENTUMALI

v Kiilénboz6 informacioforrasok torténeti fejlédése (a fejlédés f6bb csomopontjai); a
hagyomdényos dokumentumok és a modern ismerethordozék tipusai, jellemz6i

v Dokumentumok legfontosabb adatai (szerz¢, cim, alcim, mtfaj, impresszum,
terjedelem); a konyv tartalmérdl (el6szo, ajanlas, fiil, bevezetés, fejezetek, tartalom,
mutatok) tajékoztaté konyvrészek

v A kézikonyvek tipusai és csoportositasuk (dltalanos, szak, ismeretkszl6,
tudomanyos), felépitésiik; sorozatok, antologidk, gytjtemények, statisztikak

v’ Az id6szaki kiadvéanyok fajtéi, szerkezete

v' Bibliofil konyvek, "szép konyv"; a konyvgytijtés (konyvesbolt, antikvarium)

III. A KONYVTARI TAJEKOZODAS SEGEDESZKOZEI

v' A direkt tajékoztatd eszkozok: lexikonok (4ltaldnos, szak, életrajzi); enciklopédidk
(altalanos, szak); szoétarak (egynyelvi, kétnyelvd, altalanos, szak);gytjtemények;
bibliografiak (6nallo, rejtett, dltaldnos, szak, nemzeti, UK ajanl6é bibliografia)
;antologiak, sorozatok

v' Az indirekt tajékoztaté eszkozok: a bettirendes (szerz8, cim) katalogus, a
szakkatalogus, a targyszo- és sorozati katalogus; a kataloguscédula adatai,
sorrendje, adatok elhelyezése, alahtizasok, osztélapok, ETO, szakjelzet, Cutter-jel;
a bettirendes katalogus és a szakkatalogus szerkezete; konyvtari szamitégépes
adatbazis
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IV. A SZELLEMI MUNKA TECHNIKAJA, ONALLO ISMERETSZERZES

v

v

v

Az iskolai konyvtar hagyomanyos (konyv, folyoirat) AV (lemez, dia, kazetta,

video) és modern ismerethordoz6i

A Kkatalégusok, bibliografidk haszndlatara épitett anyaggydtjtés, témafigyelés,

irodalomkutatés és ajanl6 bibliografia

Tomegmédiumokban, az 6nmitivelés kiilonb6z6 csatorndiban torténd eligazodas,

tdjékozodas

TANANYAGTARTALOM A 10. EVFOLYAMON
ALTALANOS KONYVTARHASZNALATI ISMERETEK, TOBBCSATORNAS
INFORMACIOSZERZES

L.

XX XX

Tomegkommunikéciés eszkozok és csatorndk
Onmiivelési csatorndk (mtivel6dési haz, szinhdz, film, kiéllitds, mtzeum, levéltar)
A médiapiac kinalata

Az iskolan kiviili onmtvelés csatornai (mtvel6dési, mtivészeti, tudoményos
intézmények); mazeumi, levéltari kutatémunka;

II. A TAJEKOZODAS-TAJEKOZTATAS, MUVELODES DOKUMENTUMALI

15

v

Hagyomanyos és modern dokumentumok
Kézikonyvek, a kézikonyvtari allomanyra éptil6 ismeretszerzés

A kozhasznti informdacioforrdsok (szerkezete, felépitése): telefonkonyv,
menetrend, szaknévsor, a médiapiac ajanlé katalogusai

Napilapok, szakfolyéiratok, elektronikus médiumok

A szamitogépes konyv- és tjsagszerkesztés modern technolégiaja; szerepiik az
informéciok gyors dramlésdban

A muzeumi, levéltari ismeretszerzés, 6ndll6 kutato- és gytjtémunka



III. A KONYVTARI TAJEKOZODAS SEGEDESZKOZEI

v A médiatar direkt és indirekt tdjékoztaté apparatusa

v A televizi6, a radid, az Gjsag, a muzeum, a levéltar informdcios lehetdségei,
hasonlésagai, kiillonboz6ségei a konyvtari tajékoztaté apparatussal

IV. A SZELLEMI MUNKA TECHNIKAJA, ONALLO ISMERETSZERZES

Forrasok felhasznélésa; szovegértelmezés; jegyzetelés, cédulazas

Forrasértékd gytjtemények, antologidk, szépirodalmi és ismeretkozl6 sorozatok,
ajanlott és szabadon valasztott ifjasagi irodalom, ifjasagi és feln6tt szépirodalmi és
szakfolyoiratok;a  szaktudomanyok fontosabb  kézikonyvei  (lexikonok,
enciklopédiak, szétarak, monografidk, adattarak)

v A tomegmédiumok és a kiilonboz6 onmiivelési csatornak

TANANYAGTARTALOM A 11. EVFOLYAMON
I. ALTALANOS KONYVTARHASZNALATI ISMERETEK, TOBBCSATORNAS
INFORMACIOSZERZES

v' Az iskolai kényvtér dllomanyrészei, raktari rendje, tdjékoztato eszkozei

v' Kozmtvel6dési, tudoméanyos, szakkonyvtarak szolgaltatasai; régi alapitdsa

muzealis konyvtar
A tomegkommunikécios csatornak nyujtotta informdcioszerzési lehetdségek
A miivel6dési, miivészeti, tudoményos intézmények szolgaltatasai

Onmtivelési programterv
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II. A TAJEKOZODAS-TAJEKOZTATAS, MUVELODES DOKUMENTUMALI

v A modern informdaciéhordozok (AV- dokumentumok, szamitogép)
fejlodéstorténete

Kézikonyvek, osszefoglalok, forras- és szemelvény-gytijtemények
Ko6zhasznt informéciéforrasok

Tomegkommunikaciés csatornak

X XX

Az donmtivelés kiilonbozé csatornai

III. A KONYVTARI TAJEKOZODAS SEGEDESZKOZEI

A médiatar teljes tdjékoztaté apparatusa; A konyv- és médiapiac tajékoztatdi; a
miivel6dési, mtivészeti és tudomanyos intézmények szolgaltatasairél sz616 informéciok

TANANYAGTARTALOM A 12. EVFOLYAMON
I. ALTALANOS KONYVTARHASZ-NALATI ISMERETEK, TOBBCSATORNAS
INFORMACIOSZERZES

v' A teljes médiatéri eszkoztar

v' A tobbcsatornds ismeretszerzés lehet6ségei (szinhaz, mozi, tv, radié, mtivel6dési

otthon, mizeum, levéltar)

II. A TAJEKOZODAS-TAJEKOZTATAS, MUVELODES DOKUMENTUMALI

v" Hagyomanyos és modern ismerethordozék

v Tomegkommunikaciés és onmitivelési csatornak
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III. A KONYVTARI TAJEKOZODAS SEGEDESZKOZEI

v' A teljes médiatari informaciobazis

v' A konyv- és médiapiac tdjékoztatoi; a mivel6dési, miivészeti és tudomanyos

intézmények szolgaltatasairdl szol6 informéaciok

IV. A SZELLEMI MUNKA TECHNIKAJA, ONALLO ISMERETSZERZES

18

A teljes médiatari informaciébazis felhasznalasa

Forrasalapt tanulds, szaktargyi kutaté-, gyGjtémunka médiatdri eszkoztarra
épitve

v' Az informéciokezelés és -feldolgozas fazisai, technikai, modszerei és etikai

szabalyai

v Tomegmédiumok, 6nmiivelési csatornak hasznalata



